PREFEITURA MUNICIPAL DE

BITURUNA

LEI N° 1403, DE 09 DE MAIO DE 2025

Dispée sobre o custeio de despesas
de viagem e de deslocamentos no
ambito do Legislativo Municipal, e d3
outras providéncias.

A Camara Municipal de Ibituruna, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
¢ “,‘ v K

Art. 1° O custeio de despesas dé‘*viagens no éimbito di'o*Poder Legislativo Municipal de
Ibituruna se dara de acordo com as normas da presente Lei.

§1°. Por despesas'de viagens entende-se como aquelas-cujo objetivo é indenizar
dispéndios com alimentacao, hospedagem e locomocao urbana deservidores e agentes
politicos, em deslocamentos eventuais da sede do Municipio. -

§2°. As despesas de viagens-poderao ser custeadas quando comprovado o interesse
publico do deslocamento, bem como a existéncia de nexo.entre as atribuicdes
regulamentares do solicitante e as atividades realizadas durante ‘a mesma, e ainda para
participacdo _em  semindrios, conferéncias, audiéncias publicas,  treinamentos e
capacitagOes, dentre outros eventos, P ~ ‘

Art. 2° O custeio das despesas(‘,,aeiviag; ns se dé{r’é

) 1 mediante kConﬁcesséo de didria,
reembolso ou adiantamento, nos termos desta Lei. : ‘
4 __CAPITULON.__
" DAS DIARIAS DE VIAGEM -

Segéo | - Do alcance e da solicitagd6 de didrias

Art. 3° Os servidores publicos efetivos? comissfénados, contratados temporariamente e
agentes politicos que se ausentarem da sede do municipio eventualmente, e, por motivo

de servi¢o ou em razéo deste, fardo jus a-percepgao de didria de viagem. -

Paragrafo linico. A percepgéo de diarias teré\'caréter eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessa parcela‘indenizatdria™ N

Art. 4° A solicitacao de didrias sera especifica para cada deslocamento, e devera ser
realizada com antecedéncia minima de 72.(setenta e duas) horas da data de viagem,
por meio da utilizagao do formulario préprio, conforme modelo constante do Anexo I,
do qual constara:

I.  nome e cargo do solicitante,

Il. destino,

lll. previsdo do periodo de afastamento,

IV. motivagédo da viagem,

V. quantidade de diarias necessarias para cumprimento dos objetivos da viagem;

VL. os valores correspondentes ao niimero de diarias integrais e/ou parciais.
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VIl. autorizagao para o deslocamento, realizado pelo superior hierarquico do 6rgéo de
vinculagdo do servidor.

Secéo Il - Da autorizagio e limitagdes para concessio de diarias

Art. 5° A autorizagio para concesséo de diaria de viagem fica condicionada a existéncia
de dotagdo orgamentaria especifica, empenho prévio ordindrio e consequente
disponibilidade financeira.

Art. 6° A competéncia para autorizar a concessao de diaria serd somente do Presidente
do Poder Legislativo.

Art. 7° A autorizagéo para con‘b;é‘isséo de diér;iaé ficara limitada a, no maximo 05 (cinco)
diarias mensais. - T Vi

Paragrafo Unico.. A fegra “estabelecida neste artigo néo_se -aplica a cursos de
capacitacao, cuja programagdo comprovadamente exceda o limite-previsto no caput
deste artigo, desde que‘atendidos, concomitantemente, os seguintes critérios:

"i\» %

l. a tematica do curso de capacitagao~devera.manter pertinéncia com as funcoes

exercidas pelo servidor ou-agente politico; g

P

Il.o servidor ou agente politico'néo ter participado de’ ur‘s‘gj' com:o.mesmo contetdo
tematico, nos dltimos 12 (doze) meses; Faggt §

. restar demonstrado que o deslocamento.é imprescindivel devido a necessidade do
curso de capacitagao para bom andamento do servigo publico.

Art. 8° A diaria de viagem sergt“dévidé‘ja; cada periédo de 06 (seis horas) horas de
afastamento, devendo ser paga de acordo com os percentuais constantes do Anexo |

desta lei. Y S S

§1° Somente ser4 concedida didfia de viagem Qqﬁ;ndo o-afastamento do servidor ou do
agente politico for superior-a 6h (seis) heras, tomando-se como termo inicial e final para

contagem, a hora da partida e da chegada na §éde do municipio.

§2° O valor da diaria de viagem ..seréudeﬁn»iddaem«ato&normativo préprio &o\ Legislati\)o
MUnicipal. W : A R - e :

.

Art. 9°Né&o sera concedida diaria"de viagem ao sefvidor.municipal ou agente politico,
quando estes dispuserem de alimentagéo, hospedagém e locomocéo urbana oficiais
gratuitos ou incluidos no planejamento do evento: g

Paragrafo tnico. O servidor ou agente politico que dispuser apenas de alimentacgao ou
apenas de pousada oficial gratuita, sera concedida a parcela correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do valor da diéria de viagem a que teria direito.

Art. 10. Em caso de viagem ao exterior, o limite para concesséao de diaria sera fixado
por Lei especifica aprovada pelo Legislativo, e levara em consideracao a cotagéo da
moeda do pais de destino em relagao 4 moeda nacional.
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Secéo Il - Do pagamento e da prestagao de contas das diarias de viagem

Art. 11. O pagamento das diérias sera efetuado antes, ou, em casos excepcionais, no
mesmo dia do deslocamento, preferencialmente por meio de transferéncia bancéria com
identificagdo do beneficiario.

Art. 12. O servidor publico e/ou o agente politico tera até 3 (trés) dias Uteis apds o seu
retorno para prestar contas do cumprimento dos objetivos do deslocamento que ensejou
0 pagamento de diarias de viagem. s

Paragrafo unico. A prestagds de contas mencionado no caput deste artigo sera
realizada com a utilizagéo de relatério circunstanciado conforme modelo constante dos
Anexos Il e lll'da presente Lei, ao qual’sera acostado comprovantes que atestem a
representacao em eventos; palestras, seminarios, cursos ou-Visitas a.autoridades, tais
como certificados, atéstados de visita ou qualquer outro docuriento que venha a
comprovar o cumprimento dos objetivos viagem.

Segd0.IV - Do ressarcimento'ao erario

Art. 13. O valor correspondente. as diarias de viageni.considerado irregular ou ilegal
devera ser ressarcido ac Mupicipio:. . c

. Quando, por qualquer motivo, o/agente.politico ou servidor nao se afastar de sua
sede e a viagem nao se concretizar, . e
ll.  Quando .ndo utilizado integralmente, pelo fato.do agente. politico ou servidor
municipal retornar antes da data prevista na solicitagao; R -

lll.  Pelo agente politico ou servidor municipal cuja prestagéo de contas das diarias de
viagem for considerada ‘reprovada’.ou ‘parcialmente. aprovada’;
IV. Em face da rejeicao da préstagéo de contas ou da-nao apresentacao no prazo
‘estabelecido no art. 12, caput, desta e ‘ YA

§1°0 resé}arcimento ao erario devera ser realizédo‘no prazo maximo de 60 :(sessenta):
dias, contados da data do fato ou da ciéncia deste, sob pena dé instauragdo de tomada
de contas especial. ‘ A ;

§2° O valor a ser ressarcido poder ser debitado&;rﬁ’fmha«;‘de‘pagé'merito, mediante
autorizagéo expressa do servidor. ) ‘ P, 0

§3° No caso de desligamento do servidor antes da quitagao do débito, o mesmo devera
assinar termo.de confissao e concordancia de-pagamento de divida; sob pena de
instauracéo de medidas administrativas de.ressarcimento ao erario.

CAPITULO Il
DO REEMBOLSO /ADIANTAMENTO

Secdo | - Do alcance e da solicitacdo de reembolso/adiantamento
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Art. 14. Os servidores publicos efetivos, comissionados, contratados temporariamente
e agentes politicos que se ausentarem da sede do municipio eventualmente, e, por
motivo de servigo ou em razdo deste fardo jus a cobertura de despesas com passagens,
pelo regime de reembolso ou de adiantamento, em razéo de seu deslocamento da sede
do municipio.

Art. 15. A solicitagdo de adiantamento ou de reembolso sera realizada por meio da
utilizagéo do formulario modelo constante dos Anexos Il e lll, do qual constara:

I - nome e cargo/funcéo do solicitante;

il - destino;

Il - previsao do periodo de afastamento;

IV - motivagdo da viagem; )

V - valor necesséario/dispendido para alimentagdo“e, quando for o caso, para
hospedagem.

VI- autorizacéo para o deslocamento, realizado pelo superior hierarquico do 6rgao de
vinculacdo do servidor;. e » ) ‘

VII- ciéncia da necessidade de ressarcimento ao erario, quando nao-comprovada a
realizagdo ou o cumprimento dos objetivos da viagem. :

Secao Il - Da autorizagao e-limitagdes para concessao
de.adiantamento e/ou reembolso

Presidente do Poder Legislativo. .

Art. 16. A competéncia para autotizar a concessao de{ia;\diant}amenfb oureembolso e do

L

Art. 17. A concesséo de adiantamento ou‘reenibo!‘éo ficara limitada a 50% (cinquenta
por cento) do valor correspondente ao sgbsidio dos Vereadores.

Paragrafo Unico. O servidor,ou agente politico, que optar por viajar por transporte
aéreo, devera fazer uso de classe economica: .. : ‘

Wt
}

Art. 18. Somente podera ser concedido adiahtamento.ou reembolso para afastamentos
por periodo superior a 6h (seis) horas;. tomando-se como termo inicial e final para
_contagem, a hora da partida e da chegada na sede do municipio, aplicahdo-se 0s
percentuais constantes do Anexo | desta Lei. =~ ‘ ‘ - '

Paragrafo unico: Q_uan_a_g o-intetvalo de permanéncia-na sede do Munié?pio entre duas
viagens for. igual..ou ‘inferior a 30 (trinta): minutos, somar-se-ao 0s .periodos de
deslocamentos, para fins de definicao-do-valor-maximo de adiantamerito-ou reembolso.

Secdo il - Da presta¢io de contas das despesas de nggefn

Art. 19. Os servidores publicos efetivos, comissionados, contratados temporariamente
e agentes politicos que se ausentarem da sede do municipio eventualmente, e, por
motivo de servigo ou em razéo deste terdo até 3 (trés) dias Gteis ap0s o seu retorno para
prestar contas das despesas realizadas durante o deslocamento, que devera ser
realizado mediante apresentagao de documentos habeis e legais, quais sejam:

I.  Cupom Fiscal;
ll. Nota fiscal eletronica;
/
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ll. Nota fiscal de prestacéo de servigo, eletrénica

§1° Néo serao aceitos como comprovantes documentos de despesa que estejam
rasurados ou em desacordo com esta Lei e seus regulamentos.

_ CAPIiTULO IV
DA ATUACAO DO CONTROLE INTERNO

Art. 20. O Controle Interno atuara em todas as fases do processo de concesséo de
adiantamentos ou reembolsos, fiscalizando o cumprimento das normas de solicitagéo,
autorizacdo, prestagdo de contas e divulgagido de informagdes concernentes as
despesas de viagem no ambito-do Legislativo Municipal.

Art. 21. A atuagéo do Controle Interno se dara, dentre outros meios, por meio de:

. controle proprio sobre a concessab e autorizacéo de diarias, adiantamentos ou
reembolsos, a.fim de apurar o cumprimento dos limites e critérios estabelecidos na
presente Lei; s

Il. fiscalizag&o da tempestiva divulgacéo das informagoes sobre‘concessao de diarias,
adiantamentos ou reembolsos no sitio oficial do municipio?

lll. anadlise e a emisséo: do _parécer sobre a“prestacdo de contas de diarias,
adiantamentos ou reembolsos a titulo de despesas de viagem.

Art. 22. Gaso seja verificada possiyel pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico,
que possa configurar fraude ou dano ao erario, 0 Controle Interno notificara o Chefe do
Legislativo Municipal, que devera adotar providéncias com vistas a instauracéo de
medidas administrativas internas.. para ‘apuracdo dos fatos, sob pena de
responsabilidade solidaria. g * & JdERY ’

Y ./ capituLowi |
DA FISCALIZAGAO, TRANSPARENCIA E-CONTROLE SOGIAL

Art. 23. Nos termos do artigo 8°da Lei n°-12.527/1 “‘l“\'comi'hadocom artigos 48 e 48-A
da Lei Complementar n° 101/2000, a Administragio Municipal divulgara, no portal da
transparéncia - municipal, as seguintes informagdes sobre didrias de viagens,

adiantamentos ou reembalsos concedidos:".

l.  nome completo-do beneficiario,
Il.  periodo do afastamento, .-
lll." quantidade de diarias concedidas,
IV. justificativa'do afastamento, © ... .. .

V. valor fotal do dispéndio-da Administragao Municipal. ™

g, ©

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Fica o Legislativo Municipal autorizado a custear ou reembolsar despesas com
aquisicao de passagens intermunicipais, interestaduais ou internacionais, mediante
apresentacao de documentos habeis e legais.

’%
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Paragrafo unico. Nao sera permitido o reembolso de qualquer despesa referente a
utilizagéo de veiculo particular nos deslocamentos que dispde esta Lei.

Art. 25. As demais normas necessarias para regulamentagao da concesséo dos objetos
desta lei serao estabelecidas em ato do Legislativo Municipal.

Art. 26. E vedado o Pagamento de diarias ou reembolso de despesas, que acontecerem
aos sabados, domingos e ou feriados, desde que devidamente comprovados e
autorizados pelo Presidente da Camara.

Art. 27. O beneficiado que utilizar dos recursos desta lei sem a estrita observancia das
normas pertinentes ou influir: de _qualquer fprma‘;ba?a a sua aplicagéo irregular,
respondera administrativamente, se‘m prejuizo de outras sangées previstas em Lei.
Art. 27. A autoridade.que corroborar para a concessao ou apfovagéo de prestacao de
contas de diarias em “desacordo com esta Lei responder3, _solidariamente com o
beneficiado, sem prejuizo de outras sangbes previstas em Lei,”

i

Art. 28. As despesas dec&rréﬁ;es da presente lei\\ correrép por conta de dotacbes
consignadas no orgamento vigente e dos exercicios seguintes. T
Art. 29. Esta Lei entra ém vigor na data de sua gu;pli‘c\égééé.

Art. 30. Revogam-se as disposigéeé em ’éontrérip,q,\ém especial, a Lei n.° 962 de 19 de
fevereiro de 2013. - ¢ ‘. Y ‘ ;

Prefeitura Municipal de Ibitufuna, 09 de maio de 2025.

e -

Q il Vitkdk,deNSousa
Prefeito Municipal
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