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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DOS
MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DE LAVRAS - CISLAV

DELIBERAQAO N° 025/2025, DE 16 DE DEZEMBRO DE
2025.
DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO E COMPROVACAO DE
DIARIAS, ADIANTAMENTOS E REEMBOLSO NO AMBITO DO
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DOS MUNICIPIOS DA

MICRORREGIAO DE LAVRAS - CISLAV, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
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DELIBERACAO N° 025/2025, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025.

“Dispoe sobre a concessao, aplicacao e
comprovacao de diarias, adiantamentos
e reembolso no ambito do Consorcio
Intermunicipal de Saude dos Municipios
da Microrregiao de Lavras - CISLAV, e
da outras providéncias.”

A Assembleia Geral do Consorcio Intermunicipal de Saude dos
Municipios da Microrregidao de Lavras — CISLAV, 6rgao maximo de
deliberacao, direcao superior e normatizacao do Consorcio, no exercicio
das competéncias que lhe sdo atribuidas pelo Protocolo de
Intencoes/Contrato de Consorcio Publico, aprovado e ratificado pelos
entes consorciados, e considerando a necessidade de disciplinar
administrativamente a matéria.

DELIBERA:

Art. 1°. Esta Deliberacao regulamenta a concessao, aplicacao e
comprovacao de diarias, adiantamentos e reembolsos destinados a
indenizar despesas de deslocamento, alimentacdo, hospedagem,
combustivel e demais gastos indispensaveis a participacao em atividades
institucionais realizadas a servico do CISLAV.

Art. 2°. O pagamento das diarias observara os principios da
legalidade, economicidade, razoabilidade, impessoalidade e
transparéncia, nos termos do Protocolo de Intencoes e do Plano Anual de
Trabalho — PLAT.

Art. 3°. Farao jus as diarias:
I. Os empregados publicos do CISLAV;

II. Os membros da Diretoria Executiva, Conselhos e Comissoes
instituidos pelo CISLAV, quando em deslocamento autorizado para
representacao institucional.

Art. 4°. As diarias, os adiantamentos e os reembolsos somente
serao concedidos e processados quando:

I. Houver autorizacao prévia do Presidente ou do Secretario
Executivo;

II. Forem observados os limites orcamentarios e as dotacoes
especificas aprovados pela Assembleia Geral;
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III. Forem devidamente comprovados mediante apresentacao de
relatorio circunstanciado da atividade realizada e dos documentos
comprobatorios das despesas, a serem entregues no prazo maximo de 10
(dez) dias apods o retorno do deslocamento.

Art. 5° Os valores das diarias serdao estabelecidos no Anexo I,
observada a compatibilidade com tabelas oficiais de referéncia e a
disponibilidade orcamentaria, sendo atualizados anualmente pelo INPC
mediante portaria.

§1°. Considera-se deslocamento de longa duracao, para fins desta
Deliberacao, aquele superior a 12 (doze) horas, hipotese em que sera
devida diaria integral.

§2°. Sera atribuida meia diaria aos deslocamentos superiores a 4
(quatro) e inferiores a 8 (oito) horas.

8§3°. Nos deslocamentos inferiores a 4 (quatro) horas, ndo sera
devida diaria, cabendo apenas indenizacdo de transporte, quando nao
houver utilizacao de veiculo oficial.

Art. 6°. As despesas de passagens e transporte nao integram o
valor da diaria, devendo ser custeadas diretamente pelo CISLAV ou
reembolsadas mediante apresentacao de comprovante.

Paragrafo unico. Poderao ser reembolsadas, nas mesmas
condicoes, as despesas com estacionamento, pedagios e transporte
urbano comprovadamente vinculadas a missao institucional.

Art. 7°. Excepcionalmente, podera ser adotado o regime de
reembolso de despesas, em substituicao a concessao de diarias, quando,
em razao da natureza da atividade, da localidade ou de circunstancias
especificas, nao for possivel estimar previamente os custos necessarios
ao deslocamento, bem como quando o valor da diaria fixada se mostrar
insuficiente para o custeio integral das despesas necessarias a realizacao
da atividade.

§1°. Na hipotese prevista no caput, o agente publico ou colaborador
nao fara jus ao recebimento de diarias, sendo ressarcido
exclusivamente pelas despesas efetivamente realizadas e comprovadas.

§ 2°. O reembolso ficara condicionado ao atendimento dos
seguintes requisitos:

I. Autorizacao prévia da autoridade competente, com justificativa
quanto a adocao do regime de reembolso em substituicao as diarias;
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[I. Comprovacao das despesas mediante documentos fiscais
idoneos;

[II. Demonstracdo da vinculacao das despesas a atividade
institucional desempenhada;

IV. Observancia dos principios da economicidade, razoabilidade e
interesse publico.

§ 3°. Serao passiveis de reembolso apenas as despesas necessarias
a execucao da atividade, tais como:

I. Alimentacao;

II. Hospedagem:;

[II. Locomocao urbana e intermunicipal vinculada ao servico;

IV. Outras despesas indispensaveis devidamente justificadas.

§ 4°. E vedado o reembolso de despesas:

I. De carater pessoal ou nao relacionadas a atividade institucional;

II. Consideradas excessivas ou incompativeis com os padroes da
Administracao Publica;

III. Ja custeadas por outros meios ou beneficios.

§ 5°. O pedido de reembolso devera ser formalizado no prazo
maximo de 05 (cinco) dias apos o retorno, mediante apresentacao de

relatorio circunstanciado das atividades realizadas, acompanhado da
documentacao comprobatoria.

§ 6°. A concessao do reembolso nao gera direito adquirido, devendo
ser analisada caso a caso pela autoridade competente.

Art. 8°. A Controladoria Interna e o Conselho Fiscal do CISLAV
exercerao fiscalizacao sobre a concessao e prestacao de contas de diarias,
adiantamentos e reembolsos.

Art. 9°. Esta Deliberacao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando disposicoes em contrario.

Lavras, 16 de dezembro de 2025.

Welder Marcelo Pereira
Presidente do CISLAV
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS, ADIANTAMENTOS E
REEMBOLSOS DO CISLAV

TABELA DE DIARIA
Empregados Publicos CISLAV

Destino Faixa I Faixa Il | Faixa III
Brasilia — DF. R$ 517,00 | R$ 517,00 | R$ 517,00
Capitais, exceto Belo Horizonte e Brasilia. R$ 345,00 | R$ 287,00 | R$ 229,00
Belo Horizonte e Regido Metropolitana. R$ 287,00 | R$ 265,00 | R$ 243,00
Municipios circunvizinho com até 50km, RS - R$ 50,00 | R$ 50,00
observado o limite de 4 horas. ’ ’
Demais Municipios com distancia de 50 a 150 km, R$144,00 | R$132,00 | R$120,00
observado os horarios entre 4 e 12 horas. ’ ’ ’
Demais Municipic‘)s.com c.listéncia de 50 a150 km, R$ 287,00 | R$ 265,00 | R$ 243,00
observado os horarios acima de 12 horas.
Demais Municipios com distancia de 150km a 390 R$ 287,00 | R$ 265,00 | R$ 243,00
km nos periodos de auséncia entre 12 e 24 horas. ¥ ’ ’
Demais Municipios com distancia superior a 390 R$ 300,00 | R$ 300,00 | R$ 300,00
km e nos periodos de auséncia entre 12 e 24 horas ’ ’ ’
* Faixa I — Diretoria Executiva e Secretaria Executiva;
* Faixa II - Empregados Piblicos em funciao de coordenacao de setores;
* Faixa III - Empregados Publicos.
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ANEXO II
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA/CUSTEIO/
REEMBOLSO - CISLAV

1. DADOS DO PEDIDO

Ano de Exercicio: Data da Solicitacdo: / /

2. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:
CPF: RG:
Cargo/Funcao: E-mail:

3. DADOS BANCARIOS (Para pagamento de diiria ou reembolso)

Nome do Banco: Coédigo do Banco: Ag: Conta corrente n°.:

4. DADOS DO DESLOCAMENTO

Localidade(s) de Destino:

Data e Horario de Partida e Retorno

Partida: |/ / Horario: Retorno: / / Horario:

5. FINALIDADE /JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

6. TIPO DE VERBA SOLICITADA

DESPESAS QTDE. VALOR SOLICITADO VALOR APROVADO
Diarias Integral R$ R$
Meia Diaria R$ R$
Combustivel /Lubrificantes R$ R$
Transporte Urbano R$ R$
Passagem R$ R$
Total R$ R$

7. MEIO DE TRANSPORTE

( ) Veiculo Proprio Placa do Veiculo:
( ) Veiculo Oficial

8. DECLARACAO DO SERVIDOR

Declaro, sob responsabilidade administrativa, civil e penal, que as informacdes prestadas séo
verdadeiras; que nao receberei custeio ou beneficio de terceiros para o mesmo deslocamento; que
a solicitacdo atende exclusivamente a necessidade de servico; e que tenho ciéncia de que a
concessao da verba depende de autorizacdo da autoridade competente.

IASSINATURA DO SERVIDOR:

Data: ASSINATURA DO COORDENADOR
[/

ANEZXO III
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RELATORIO DE VIAGEM

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome do Servidor:

Cargo/Funcao:

Setor/Departamento:

2. DADOS DO DESLOCAMENTO

Data da Viagem: / /

Destino:

3. DADOS BANCARIOS:
Banco: Agéncia: Cddigo do Banco: Conta Corrente n°.:

4. PRESTACAO DE CONTAS:

Data de Partida: / /
Data de Retorno: / /
Valor Recebido: R$

5. ATIVIDADES REALIZADAS e JUSTIFICATIVAS:

6. DESPESAS REALIZADAS (R$):

ITEM VALOR VALOR OBSERVA(;()ES:
RECEBIDO APROVADO
Diarias R$ R$
Combustivel R$ R$
Transporte RS$ R$
Outros R$ R$
TOTAL R$ R$

Observacoes: Passagem = Passagens de 6nibus, aeronaves ou outro meio de transporte
publico. Deliberacdo de n°. 025/2025 que regulamenta a Concessdo de Diarias aos
Empregados Publicos do Consoércio Intermunicipal de Saude dos Municipios da
Microrregiao de Lavras-CISLAV.

Assinatura do Servidor(a) (Solicitante): Assinatura do Coordenador(a) Setorial:
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