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Apresentacao

A Carta de Servicos ao Usudrio da Cdmara Municipal de Ibituruna € importante mecanismo de
comunicacdo com a populacdo e o usudrio de seus servicos. Atendendo ao disposto na Lei Federal n°
13.460/2017, tem como objetivo orientar o cidaddo a respeito dos servicos, através de informacdes
bdsicas e claras sobre as formas de acesso, prazo e hordrios de atendimento, potencializando o
conhecimento das atividades desenvolvidas pela Cadmara Municipal, em prol da sociedade, na busca
pelo estimulo ao controle social e a fransparéncia publica.

Trata-se, portanto, de material para consulta e orientacdo, buscando a aproximacdo cada vez
maior da populacdo com o Poder Legislativo Municipal, colocando luz e clareza sobre as atividades

desenvolvidas pela Cadmara Municipal.




Sobre a Camara Municipal de Ibituruna
Salao Nobre Sebastiao Rodrigues dos Santos

A Camara Municipal foi instituida com a criacdo do Municipio de lbituruna. O
Municipio foi criado pela Lei n® 2764 de 30 de dezembro de 1962, época em que varias
localidades também foram contempladas com a sua emancipacdo politico -
administrativa. Nesse dia, apds serem chamados os vereadores eleitos para a primeira
Cadmara de lbituruna, votaram-se também para Presidente e Vice-Presidente da
Cdmara. Havendo sido eleito Presidente o Sr. Abelard Batista Teixeira o mais votado dos
vereadores, tfornou-se Intendente, administrando o Municipio de Ibituruna no periodo
de 1° de marco de 1963 a 30 de julho do mesmo ano. Os vereadores eleitos para a
Cdmara foram os seguintes: Alberto Ribeiro de Carvalho, Aderbal Tabanez, Anténio
Quirino da Silva, Miguel Arcanjo Machado, Sebastido Teodoro de Andrade e Vicente
Milton de Carvalho.

A Cdmara Municipal de Ibituruna, Cdmara de Vereadores, ou Cadmara Legislativa é
o 0rgdo Legislativo da Administracdo do Municipio, configurando-se como a
Assembleia de representantes dos cidaddos Ibiturunenses.

Localizacdo: Rua Do Padroeiro, 119

Bairro — Centro — Ibituruna — MG. CEP: 37223-000

Telefone geral: (35) 3498-0248

E-mail: camara@camaraibituruna.mg.gov.br

Horario de atendimento: de sequnda a sexta-feira, das 08h as 17h.



http://pt.wikipedia.org/wiki/Vereador
http://pt.wikipedia.org/wiki/Poder_legislativo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Munic%C3%ADpio
http://pt.wikipedia.org/wiki/Cidad%C3%A3o

O Poder Legislativo
CAMARA MUNICIPAL DE IBITURUNA

+ Area de Atuacdo: Representar os cidaddos Ibiturunenses.
MISSAO
+ Legislar, fiscalizar e atuar com transparéncia na promocdo da cidadania.
VISAO

+ Trabalhar com competéncia, transparéncia e responsabilidade para ser referéncia em gestdo publica

eficiente em todas as suas atividades.
VALORES

+ Transparéncia, probidade, ética, responsabilidade, competéncia.




Sessoes Publicas

Sessdo Ordindria

As sessoes legislativas sdo um conjunto dos periodos de reunides mensais em cada
ano. As reunidoes ordindrias sdo aquelas realizadas independentemente de convocacdo,
elas tém duracdo mdxima de trés horas, iniciando-se os frabalhos as 19 horas, todas as
segundas-feiras na sede da Camara Municipal, com prazo de tolerncia de 15 (quinze)
minutos. A maioria dos parlamentares deve estar presente para abertura da sessdo.

Funcionamento das Sessoes

As sessoes seguem um roteiro predefinido, previsto no Regimento Interno. Havendo
numero legal, o Presidente da Mesa Diretora declara aberta a sessdo, e entdo passa a
leitura da ata anterior pela secretdria para aprovacdo, assegurada a ressalva por parte dos
vereadores. O proximo passo € a leitura das correspondéncias e comunicacoes, pedidos
de providéncias e requerimentos apresentados. Logo apds, segue-se para leitura dos
projetos de leis em pauta, e os pareceres das comissdes. E neste momento que os
vereadores devem debater as propostas e podem justificar seu voto, por fim o encerramento
da reunido.



Sessdo Solene

De acordo com o Regimento Interno, as sessdes solenes destinam-se a
comemoracdes e homenagens. Elas sdo convocadas pelo Presidente da Cdmara ou por
deliberacdo do Plendrio. Elas também podem ser para entrega de fitulos e instalacdo de
legislatura.

Sessdo Extraordindria

As sessoes extraordindrias sdo aquelas realizadas fora dos dias e hordrios das sessoes
ordindrias, devendo ser convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
quando houver necessidade de deliberacdo de assuntos urgentes. Elas podem ser
convocadas pelo Presidente da Cdmara, por 1/3 dos seus membros, pela Comissdo
Representativa ou pelo Prefeito, quando houver matéria de interesse publico relevante e
urgente a deliberar. Nesses casos, os vereadores somente podem deliberar sobre matéria da
convocacdo.



Participagcao Popular

Ndo sdo apenas os vereadores e 0s convidados que tem voz nas sessoes legislativas: todos os
cidaddos Ibiturunenses podem manifestar sobre assuntos de interesse da comunidade. O uso da
palavra esta regulamentado no art. 101 do Regimento Interno, onde é assegurado o uso da palavra
por representantes populares durante as sessdes ordindrias, quando sua inscricdo tiver sido feita antes
do inicio da reunido, junto a Secretaria da Cdmara, ndo sendo permifidos discursos ofensivos as
autoridades constituidas, de subversdo a ordem politica ou sécia, de preconceito a raca, religido ou
de classe.

O orador ndo poderd: usar linguagem impropria, desviar-se do assunto a ser abordado,
ultrapassar o prazo concedido e deixar de atender as adverténcias do Presidente. Somente serd
admitido, no mdximo, um orador por sessdo, obedecida a ordem de inscricdo, o orador dispord de dez
minutos para falar, podendo ser prorrogado por mais cinco minutos, para conclusdo.

\\\\&

Agendamento para fazer uso da palavra: Secretaria da Cadmara (até 15 minutos

. : .’ ’é antes do inicio da reunido)
-———~; ~ PARTICIPAAQ - Telefone: (35) 3498-0248
———— POPULAR b E-mail: camara@camaraibituruna.mg.gov.br Tempo de espera: 5 minutos

g
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Comissoes Parlamentares

A Cdmara Municipal conta com quatro comissdes permanentes, cada uma composta
por frés vereadores. As comissoes permanentes tém por objetivo estudar e emitir parecer
sobre os assuntos submetidos a seu exame. Além de discutir e votar projetos de Leis, realizar
audiéncias, convocar Secretdrios Municipais e demais servidores publicos para prestar
informacoes sobre assuntos inerentes as suas atribuicoes, solicitar depoimento de qualquer
autoridade ou cidaddo, apreciar programas de obras e planos municipais de
desenvolvimentos e sobre eles emitir parecer, acompanhar a elaboracdo da proposta
orcamentdria e a posterior a execucdo do orcamento da Cadmara, dentre outros. Elas sdo as

seguintes:

COMISSAO DE LEGISLACAO E JUSTICA

Presidente: LUcio Heitor Ferreira Compete manifestar-se quanto aos aspectos
Relator: Anderson R. P. de Figueiredo Legais e juridicos dos assuntos em pauta e sobre
Membro: Renato José de Sousa a representacdo de ordem.

COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA DE CONTAS

Presidente: Renato José de Sousa

Relator: Wellington Emidio de Resende Compete manifestar-se sobre matéria financeira,

Membro: Suely de L. N. Santos tributdaria e orcamentdria, créditos adicionais, e
contas do Prefeito e do Presidente da Camara.




COMISSAO DE SERVICOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Presidente: Jean Carlo Sutani
Relator: Anderson R. P. de Figueiredo
Membro: Suely de L. N. Santos

COMISSAO DE AGROPECUARIA

Presidente: Geraldo Antdnio da Silva
Relator: Wellingfon Emidio de Resende
Membro: José Nogueira da Silva

Compete manifestar-se sobre matéria que envolva
assuntos de saude, saneamento e higiene, assisténcia
social e previdéncia, obras puUblicas, educacdo,
cultura e esporte, inclusive sobre assunto atinente

\ ao funcionalismo municipal.

Compete pronuncia-se sobre matéria ligada ao
interesse da producdo agropecudria, bem como

nas que, pela sua propria natureza, obriguem seu
Pronunciamento.

Locadlizagdo: 2° andar do prédio sede da Cdmara Municipal

Telefone: (35) 3598-0248

Email: camara@camaraibituruna.mg.gov.br



Parlamentares e o Atendimento ao Cidadao

A Cdmara Municipal estd sempre disponivel para receber os cidaddos, que podem ser atendidos
pelo Assessor e pelo proprio Vereador, desde que previomente agendado. Denfre as competéncias dos
vereadores, encontramos as que seguem:

s fiscalizar a atuacdo da Administracdo Municipal;

% elaborar proposicées de sua competéncia e que representem os interesses da comunidade;
% analisar e aprovar as leis que sdo de competéncia do Executivo;

% intermediar pleitos da comunidade junto ao Poder Executivo e demais érgdos publicos;

%+ ouvir e discutir os anseios da comunidade, buscando ajudar na sua solicitacdo;

% orientar e informar ao cidaddo como proceder nos 6rgdos publicos para exercer seus direitos.

VEREADORES (AS):
ANDERSON RESENDE PEREIRA DE FIGUREIREDO  LUCIO HEITOR FERREIRA
DENILSON TEIXEIRA RENATO JOSE DE SOUSA WELLINGTON EMIDIO DE RESENDE
SUELY DE LOURDES DO NASCIMENTO DOS SANTOS GERALDO ANTONIO DA SILVA

JOSE NOGUEIRA DA SILVA JEAN CARLO SUTANI




Secretaria

O setor presta informacdes ao publico em geral, fornecendo acesso a proposicoes e
normas juridicas, além de dar assisténcia ao Plendrio e as Comissdes Parlamentares e
também coordenar e orientar a execucdo de tarefas de apoio técnico legislativo.

Localizagdo: 1° andar

Telefone: (35) 3498-0248

Email: camara@camaraibituruna.mg.gov.br
Tempo de espera: 5 minutos.

Protocolo

Realiza o protocolo geral de documentos, com encaminhamento ao setor

competente.

Localizagdo: 1° andar
Telefone: (35) 3498-0248
Email: camara@camaraibituruna.mg.gov.br

Tempo de espera: 5 minutos.




Assessoria de Comunicag¢do - Pagina na Internet -

Site

O site www.camaraibituruna.mg.gov.br contém a cobertura completa das atividades
do legislativo Ibiturunense: atas das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, eventos,
reunides e demais atividades inerentes a instituicdo e ao mandato dos vereadores.

O site da Cdmara também estd completo no que se refere ao processo legislativo, nele
o cidaddo pode encontrar toda a legislacdo Ibiturunense, como: Regimento Interno, Codigo
Tributdrio (atualizado), Cddigo de Posturas (atualizado), Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais (atualizado), Lei Orgéanica (atualizada), Leis Ordindrias (desde a 1° legislatura), Leis
do Orcamento (PPA, LDO, LOA), Portarias do Legislativo e Resolucoes.

Para que o cidaddo possa acompanhar os trabalhos dos vereadores, encontram-se
também disponiveis no site da Cdmara, todos os pedidos de providéncias encaminhados ao
Executivo Municipal em forma de requerimento ou indicacdo, para realizacdo de
determinado servico ou acdo. E disponibilizado também regularmente o andamento dos
Projetos em tframitacdo nesta Casa Legislativa, para que os cidaddos possam acompanhar e
participar das reunides.

O site disponibiliza também acesso direto ao Portal da Transparéncia relativo a todos os
gastos do Legislativo Municipal.



Ovuvidoria

E o canal de Comunicacdo direta entre a populacdo e Poder Legislativo.

Possui Regulamentacdo Regimental, afravés da Resolucdo n° 03/2022, que pode ser acessada através
do llink : RESOLUCAO N° 03/2022 - CRIA A OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IBITURUNA.

Vocé pode falar com a Cé&mara Municipal afravés da Ouvidora, propor sugestoes, reclamacdes e
elogios, através do seguinte link: FALE COM A CAMARA - OUVIDORIA

Dé sugestao ao Legislativo, ajude a fazer de nossa cidade um lugar melhor.
Localizagado: 1° andar (Assessoria/Secretaria)

Telefone: (35) 99811-5137

Email: camara@camaraibituruna.mg.gov.br

E- SIC no site: camara@camaraibituruna.mg.gov.br

QUEREMOS

OUVIR
VOCE

=

=Y O

1
ELOGIO RECLAMAGAS

DENUNCIA SOLICITACAO

OUVIDORIA



http://cmibituruna.web21f77.uni5.net/arquivos/admin/arquivo/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%BA%2003-2022.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc4YwpQ1znnqL8ccoIsYw0ceraWKEcyIifYWAKuKon0mNAxLw/viewform?pli=1
mailto:camara@camaraibituruna.mg.gov.br

Fale com a Camara Municipal
SIC - Servico de Informac¢ao ao Cidadao

Este € o canal inicial de comunicacdo com a Cdmara Municipal que funciona como porta de entrada

para as solicitacdes de informacdo.

Servigco

Receber demandas relacionadas &
Lei de Acesso a Informacdo.

Descrigcao

Receber pedidos de informacoes
relativos & aplicacdo da Lei n.
12.527/2011  (Lei de Acesso a

Informacdo), aos servicos realizados
pela Cadmara Municipal, bem como as
dividas a respeito dos sistemas
informatizados  disponibilizados. O
acompanhamento, pelo cidaddo, é
readlizado por meio do numero de
protocolo, que ¢é recebido no
momento da abertura da solicitacdo.

Atendimento

Atendimento presencial na Cémara
Municipal de Ibituruna. Rua do
Padroeiro, 119, 1° andar, Centro.

De segunda 4 quinta: das 8 as 16h
Sexta: das 8 as 12h;

Telefone: (35) 99811-5137

Link:
hitps://camaraibituruna.mg.gov.br/e-
sic-servico-de-informacao-ao-

cidadao/



https://camaraibituruna.mg.gov.br/e-sic-servico-de-informacao-ao-cidadao/
https://camaraibituruna.mg.gov.br/e-sic-servico-de-informacao-ao-cidadao/
https://camaraibituruna.mg.gov.br/e-sic-servico-de-informacao-ao-cidadao/

Comité Gestor de Protecao de Dados

O tratamento de dados é qualquer atividade relacionada caos dados pessoaqis, como coletq,
armazenamento, uso, classificacdo, dentre outros. Por Lei, o fitular dos dados tem o direito de confirmar
se uma organizacdo readliza adequadamente seu tfratamento. Com base no Decreto Legislativo n°
02/2021 e Portaria n® 013/2025, a Cadmara Municipal de Ibituruna criou o Comité Gestor de Protecdo de
Dados (CGPD), o qual é responsavel por desenvolver politicas internas de privacidade e protecdo de
dados pessoais; conscientizar e divulgar a Lei Geral de Protecdo de Dados junto aos agentes publicos;
e promover a divulgacdo da referida Lei, visando estimular a mudanca de cultura necessaria em razdo

da vigéncia da norma.

Servigo Descricao \ Atendimento

Atendimento presencial na Cdamara
Municipal de Ibituruna. Rua do
Padroeiro, 119, 1° andar, Centro.

Realizar o fratamento de Dados | De segunda 4 quinta: das 8 as 16h
Comité Gestor de Protecdo de Dados | Pessoais, com base na Lei Federal n° | Sexta: das 8 as 12h;

Pessoais (CGPD) 013.709, de 14 de agosto de 2018 -
Lei Geral de Protecdo de Dados | Telefone: (35) 99811-5137
Pessoais (LGPD). Link:

https://camaraibituruna.mag.gov.br/lgpd/



https://camaraibituruna.mg.gov.br/lgpd/

Diretoria Administrativa

Responsavel por supervisionar as atfividades de protocolo, prestar informacdes sobre os servicos da
Camara, framitar processos, expedientes e outros de interesse do publico; orientar, aplicar e fiscalizar o
cumprimento da legislacdo concernente aos servidores da Camara, orientando ainda, programas de
treinamento e avaliacdo de desempenho dos servidores;, desempenhar atividades correlatas, em

apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Servigo Descricao \ Atendimento
Atendimento presencial na Cdmara
Informacoes e esclarecimentos Prestar informacdes e | Municipal de Ibituruna. Rua do Padroeiro,
esclarecimentos. 119, 1° andar, Centro.

De segunda & quinta: das 8 as 16h Sexta:
Acompanhar e informar sobre as | das 8 as 12h;

Acompanhamento e Informacdo obras fisicas nas dependéncias dos
dois prédios da Camara Municipal. | Telefone: (35) 3498-0248

Email:
camara@camaraibituruna.mg.gov.br.



mailto:camara@camaraibituruna.mg.gov.br

Divisao de Recursos Humanos

Organiza e executa atividades de controle e administracdo de Gestdo de Pessoas da Camara

Municipal; elaborar a folha de pagamento mensal da Cdmara Municipal; exercer as demais

atribuicdes que lhe forem conferidas pela legislacdo em vigor.

Servigco

Emissdo de Certidoes

declaracoes

e/ou

Descrigcao

Certiddo de Tempo de Contribuicdo;
Declaracdo de aprovacdo em
Concurso  Publico da Cémara
Municipal de Ibituruna, Declaracdo
de Tempo de Servico na Cadmara
Municipal de lbituruna;  Outras
certidoes/declaracoes

Comprovante de rendimentos

Emissdo de comprovante de
rendimentos para ex- servidores,
aposentados e pensionistas..

\ Atendimento

Atendimento presencial na Cdamara
Municipal de Ibituruna. Rua do
Padroeiro, 119, 1° andar, Centro.

De segunda & quinta: das 8 as 16h
Sexta: das 8 as 12h;

Telefone: (35) 3498-0248
Email:
camara@camaraibituruna.mg.gov.br



mailto:camara@camaraibituruna.mg.gov.br

Coordenadoria de Llicitacoes e Gestao de
Contratos e Conveénios

Receber, conferir, instruir e solicitar informacdes necessdrias a instrucdo de processos licitatorios
relacionados as compras de materiais, equipamentos, contratacdo de servicos e obras; elabora as
minutas de editais, com base no Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico, sugerindo modificagoes,
inclusdes ou exclusdes de informacdes; analisa e elaborar pareceres acerca da possibilidade das
alteracoes nos confratos; coordenar e assessora na emissdo de pareceres técnicos sobre licitacdo,

inclusive impugnacdo e recursos; exerce outras atfividades designadas pela Assessoria Juridica.

Servico Descricdo ' Atendimento

Atendimento presencial na Cdmara

Prestar informacdes e | Municipal de Ibituruna. Rua do
esclarecimentos sobre os processos | Padroeiro, 119, 1° andar, Centro.

Informacdes e esclarecimentos licitatérios da Cdmara Municipal de | De segunda 4 quinta: das 8 as 16h
lbituruna. Sexta: das 8 as 12h;

Telefone: (35) 99811-5137

Email:
camara@camaraibituruna.mg.gov.br
Link: Licitacoes



mailto:camara@camaraibituruna.mg.gov.br
http://cmibituruna.web21f77.uni5.net/arquivos/det_pag12.asp?pag=126&id=225

Realizacdo

L]
.
el

IBITURUNA

CAMARA MUNICIPAL

Referéncias:

Regimento Interno da Cadmara
Municipal de Ibituruna;

Lei Orgdnica do Municipio de
Ibituruna;

Lei Federal n° 13.460 de 26 de junho
de 2017;

GesPublica;

Assembléia Legislativa de Minas
Gerais.



