CAMARA MUNICIPAL DE IBITURUNA
“BERCO DA PATRIA MINEIRA”

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO N° 01/2024
PARA CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO PARA ATENDER A
NECESSIDADE TEMPORARIA DE EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

O Presidente da Camara Municipal de Ibituruna, no uso de suas atribuicdes,
torna publico o presente processo seletivo, visando a contratagdo de pessoal
em nuamero de 01 (um), por prazo determinado para desempenhar as fungdes
de Auxiliar de Servicos Gerais junto ao Poder Legislativo, amparado em
excepcional interesse publico com fulcro no art. 37, IX, da Constituicdo Federal,
art. 29, inc. lll da Lei Municipal 1.114 de 12 de dezembro de 2018 e Lei
Complementar n® 1039 de 22 de marco de 2017.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd regulamentado por este Edital,
conduzido e supervisionado pela Comissao homeada pela Portaria n® 02/2024,
de 19 de fevereiro de 2024.

1.1.1 As reunides e deliberacdes da Comissao serao objeto de registro de atas.
1.2 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo
prestigiados, sem prejuizo de outros, 0s principios estabelecidos no art. 37,
"caput”, da Constituicdo da Republica.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado
integralmente no painel de publicagdes oficiais da Céamara Municipal de
Ibituruna, e também no seguinte endereco: www.camaraibituruna.mg.gov.br.
1.4 Os demais atos e decisbes inerentes ao presente Processo Seletivo
Simplificado também ser@o publicados no painel de publicacdes oficiais da
Camara Municipal de Ibituruna, e também no seguinte endereco:
www.camaraibituruna.mg.gov.br.

1.5 O Processo Seletivo Simplificado consistira na analise de curriculos dos
candidatos pela Comisséo, conforme critérios definidos neste Edital.

1.6 A contratacdo sera pelo prazo determinado de até 31 de dezembro de
2024, podendo ser prorrogado com prazo limitado a 2 (dois) anos.

1.7 A contratacdo de que trata este Edital poderd ser rescindida
antecipadamente, sempre que a administracdo publica entender que nao ha
mais suporte fatico que possibilite a sua manutencéo.

2. DA VAGA, CARGA HORARIA, SALARIO BASE
2.1 O Processo Seletivo Simplificado destina-se a selecionar candidatos para o

desenvolvimento das atribuicbes do cargo na quantidade, carga horéaria e
remuneracao a seguir especificadas:

RUA DO PADROEIRO, 119 — IBITURUNA-MG. CEP:37.223-000
TELEFONE: (35) 3844-1125 E-MAIL: camara@camaraibituruna.mg.gov.br
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NUMERO DE CARGA N
CARGO VAGAS HORARIA REMUNERACAO
Auxiliar de 01 (um) 40h R$1.412,00
Servicos Gerais

2.2 — Requisitos para provimento: Instrucdo minima 1° grau completo, possuir
experiéncia comprovada de atividade relacionada a habilitacdo e as atribuicfes
correspondentes ao cargo, idade minima de 18 (dezoito) anos.

3 - ATRIBUICOES DO CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

3.1 - Compreende a prestacdo de servi¢cos de limpeza e apoio ao atendimento
ao publico, em especial aqueles em cumprimento a Lei de Acesso a
Informacao e assessoria aos demais 6rgaos da Camara.

- varrer, limpar, lavar e arrumar areas internas e externas da dependéncia da
Camara;

- fechar e abrir portas, janelas, portdes, ascender e apagar luzes, ligar e
desligar os aparelhos eletronicos em geral;

- fazer café e lanches para atender aos Vereadores e visitantes;

- lavar utensilios de cozinha;

- servir café e agua no periodo diurno e durante as sessdes da Camara;

- transportar os materiais usados nas reparticbes da Camara,

- solicitar e comprar todo material necessario ao desempenho de suas
atribuicoes;

- conservar os instrumentos e utensilios de trabalho;

- atender ao publico, interno e externo, prestando informacdes simples e
anotando recados;

- prestar servi¢cos de apoio aos demais setores da Camara, quando solicitado;

- executar outras atribuicdes afins.

3.2 — Os deveres e proibicbes aplicadas ao contratado correspondem aquelas
estabelecidos para os demais servidores estatutarios dispostos na Lei n°
553/1997 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Ibituruna), sendo a
apuracao processada na forma do Regime Disciplinar do mesmo Diploma, no
que couber.

4. DA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
4.1 O candidato interessado devera comparecer pessoalmente ou por

meio de procurador constituido na sede da Camara Municipal, situado a Rua
do Padroeiro, 119, centro de Ibituruna-MG, no periodo de 04 a 07 de margo de
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2024, no horério de 09h as 12h e de 14h as 16h, para entrega do requerimento
de inscricdo constante do ANEXO | do presente edital.

4.1.1 N&o serao aceitas inscricdes fora do prazo e aquelas realizadas via
postal, fax ou correio eletronico.

4.2 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento prévio e a tacita
aceitacdo das presentes instru¢cdes e normas estabelecidas neste Edital, das
quais nao podera alegar desconhecimento.

4.3 — O candidato é responsavel pelas informacfes prestadas no formulario de
inscricdo, arcando o mesmo com as consequéncias de eventuais erros no
preenchimento desse documento.

4.4 — ApOs preencher, assinar e entregar o requerimento de inscricdo, o
candidato recebera o respectivo comprovante prévio de inscrigdo.

4.5 — No ato da inscricdo o servidor responsavel fara a conferéncia do nimero
de folhas entregues pelo candidato e na frente do mesmo as colocara em
envelope que sera imediatamente lacrado e fixado na parte externa a ficha de
inscricao.

4.6 — Os envelopes serdo abertos apenas no dia da contagem da pontuacao na
presenca dos membros da comissao responsavel.

5. DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO

5.1 Para inscrever-se o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
5.1.1 Ficha de inscricdo disponibilizada neste edital, devidamente preenchida e
assinada.

5.1.2 Copia e original dos comprovantes de experiéncia profissional e formacao
académica, exigidos para comprovacao dos critérios exigidos no item 7 e
Anexo Il do presente edital.

5.1.3 Copia dos documentos pessoais (Carteira de ldentidade, Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF).

5.1.4 O candidato devera apresentar no ato da inscricdo Declaracdo de que
possui habilidades necessarias para o desempenho das funcdes inerentes ao
cargo, conforme Anexo IV, sendo desclassificado aquele que ndo cumprir tal
requisito.

5.1.5 Os documentos serdo autenticados no ato da inscricdo pelo servidor
responsavel, desde que o candidato apresente para conferéncia os originais
juntamente com a copia.

5.2 O candidato, ao efetuar sua inscricdo, assume inteira responsabilidade
pelas informacgdes que fizer constar na ficha de inscri¢do, sob pena da lei.

5.3 A inscricdo sera anulada caso se observe falsidade na declaracdes ou
irregularidades nos documentos apresentados.
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6. DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO

6.1 S&o requisitos para contratacao:

6.1.1 Ter sido aprovado neste processo seletivo;

6.1.2 Ter nacionalidade brasileira,;

6.1.3 Estar quite com as obrigac¢des eleitorais;

6.1.4 Estar quite com as obrigac6es militares (candidatos de sexo masculino);
6.1.5 Ter idade minima de 18 anos comprovados até a data da contratacéo;
6.1.6 Apresentar atestado médico, no sentido de gozar de boa saude fisica e
mental que ndo o incapacite para o exercicio da funcéo;

6.1.7 Ter nivel de escolaridade minima exigida.

6.1.8 Estar devidamente regularizado no cadastro de pessoas fisicas — CPF
6.1.9 N&o possuir antecedentes criminais, com sentenca penal condenatéria
transitada em julgado.

6.1.10 Apresentar demais documentos solicitados neste Edital.

7. DA ANALISE DE CURRICULO E CLASSIFICACAO

7.1 Da analise de curriculo:

7.1.1 Os curriculos seréo analisados pela Comissao nomeada pela Portaria 02
de 19 de fevereiro de 2024, de acordo com a experiéncia profissional e
titulacdo, conforme tabela abaixo.

7.1.2 Nenhum titulo recebera dupla valoracéo.

CRITERIO DESCRICAO PONTUACAO PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
| Experiéncia no exercicio Sera atribuido 1 (um)
de atividades inerentes ao ponto a cada 6 (seis)
Experiéncia cargo pretendido, meses trabalhado, 30
Profissional devidamente comprovada, devidamente
conforme descrito no comprovado.
ANEXO Il do presente
edita
I Seré atribuido 02 (dois)
Cursos de Cursos de qualificacéo e pontos por certificado, | 10
qualificacéo e aperfeicoamento. com data de emisséo
aperfeicoamento até a data de publicacéo
deste edital.
I Sera atribuido 4 pontos
para 0 ensino
Ensino Fundamental e fundamental e 6 pontos | 6
Formacao Escolar Ensino Médio para o ensino médio,

sendo vedada a
acumulacdo dos pontos
por formacdo escolar.

Total 46
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7.1.5 O candidato recebera a pontuacdo de acordo com os documentos e
titulos apresentados no ato da inscrigao.

7.1.6 A classificacao final do candidato no processo seletivo simplificado sera
decorrente do somatério dos pontos por ele obtido, conforme critérios
estabelecidos neste edital.

7.1.7 Na hipétese de empate, serdo utilizados os seguintes critérios para
classificacao:

1° - candidato com maior idade;

2° - candidato com maior numero de filhos vivos;

3° - sorteio.

7.1.8 O resultado final do Processo Seletivo Simplificado ser4 homologado pelo
Presidente da Camara e publicado em 08 de marco de 2024 no mural da
Camara Municipal e no seguinte endereco eletrénico:
https://camaraibituruna.mg.gov.br/.

8. DOS RECURSOS

8.1 Os candidatos poderao interpor recursos contra o resultado do Processo
Seletivo, no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de publicacdo no mural
da Camara Municipal e no site: https://camaraibituruna.mg.gov.br/.

8.2 Os recursos deverdo ser entregues na Camara Municipal de Ibituruna,
através de requerimento dirigido a Comissao de Realizacdo e Execuc¢do do
Processo Seletivo Simplificado, conforme Anexo Il do presente edital.

8.3 A Comisséo de Realizacdo e Execucdo do Processo Seletivo publicard o
resultado final da avaliacdo dos eventuais recursos apresentados, com nova
lista de classificacdo, se alterada.

9. DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO

9.1 Os candidatos classificados serdo convocados para contratacdo através de
edital de convocacdo, publicado no site oficial da Camara Municipal de
Ibituruna, quadro de avisos ou correspondéncia enviada ao endereco constante
da ficha de inscricdo, devendo se apresentar no local, dia e horario indicado
para assinatura do contrato e entrega dos documentos abaixo relacionados:

a) Fotocopia e original da certiddo de nascimento ou casamento;

b) Fotocopia e original do CPF;

c) Fotocopia e original da Carteira de Identidade;

d) Fotocdpia e original do Cartdo de Cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);
e) Laudo médico favoravel, fornecido pelo Servico de Medicina Municipal,

f) 02 (duas) fotografias 3x4;
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g) Fotocépia e original do Titulo de Eleitor e comprovante de certiddo de
quitacao eleitoral;

h) Fotocdpia e original do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

i) Fotocopia e original do Diploma de escolaridade para o exercicio do cargo,

j) Certiddo Negativa de antecedentes criminais;

k) Fotocoépia e original da certiddo dos filhos menores de 14 anos, juntamente
com o cartdo de vacina e comprovante de escolaridade, se cabivel,

|) Declaracao de bens, nos termos do art. 13 da Lei n°® 8.429 de 2 de junho de
1992.

m) Declaracdo de ndo acumulacédo de cargos publicos e compatibilidade de
horarios, descrevendo o local e a carga horaria semanal nos termos dos incisos
XVI e XVII do art. 37 da Constituicao Federal.

n) Comprovante de enderego;

9.2. Nao serao recebidos documentos de forma parcial, sendo que a falta de
qualquer documento anteriormente relacionado, acarretara 0 ndo cumprimento
da exigéncia para a contratacao.

9.3. O néo pronunciamento do candidato convocado para contratacdo permitira
a Comisséo do Processo Seletivo exclui-lo definitivamente do processo.

10. DAS DISPOSICOES E INSTRUCOES FINAIS

10.1. E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos
0s atos, editais e comunicados feitos pela Comissdo Executora do Processo
Seletivo.

10.2 O prazo de validade do Processo Seletivo serd de 1 (um) ano podendo ser
prorrogado por igual periodo e, caso haja necessidade, dentro da validade do
processo seletivo, poderdo ser chamados para contratacdo candidatos
classificados, observando-se rigorosamente a ordem de classificacédo e o limite
de contratacdes para 0s cargos.

10.1. O candidato que assumir o contrato e cumprir toda a vigéncia do mesmo,
poderd ser novamente chamado, havendo necessidade, e estando vigente o
resultado, com prazo total de prestacdo de servicos limitado a 2 (dois) anos.
10.2.0 candidato contratado submeter-se-a ao regime de trabalho estabelecido
para os servidores municipais, na forma dos dispositivos legais pertinentes a
matéria.

10.3. N&o seréo fornecidos atestados, certificados ou certiddes relativas a
classificagdo ou notas de candidatos, valendo, para tal fim, os resultados
publicados no mural da sede da Camara Municipal de Ibituruna e no seguinte
endereco eletrébnico: www.camaraibituruna.mg.gov.br.

10.4. A classificagdo no Processo Seletivo Simplificado assegurara apenas a

b

expectativa de direito a contratacdo, ficando a concretizacdo desse ato
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condicionada a observancia das disposicbes legais pertinentes, do exclusivo
interesse e conveniéncia da Camara Municipal e da rigorosa ordem de
classificagao.

10.5. Qualquer informacéo a respeito do processo seletivo podera ser obtida
pelo telefone n.° (35) 3844.1125, na sede da Cémara Municipal junto aos
membros da Comissao Organizadora do Processo Seletivo Simplificado.

11. DOS CASOS OMISSOS
11.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Realizacdo e
Execucdo do Processo Seletivo Simplificado, nomeados pela Portaria n°

02/2024, de 19 de fevereiro de 2024.

Ibituruna, 29 de fevereiro de 2024.

TELMO TEIXEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

RUA DO PADROEIRO, 119 — IBITURUNA-MG. CEP:37.223-000
TELEFONE: (35) 3844-1125 E-MAIL: camara@camaraibituruna.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE IBITURUNA
“BERCO DA PATRIA MINEIRA”

ANEXO |
AO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2024

REOUERIMENTO DE INSCRICAO

Pelo presente, solicito inscricAo como candidato(a) ao Processo Seletivo
Simplificado n°® 001/2024, para a contratacdo temporaria de Auxiliar de
Servicos Gerais na Camara Municipal de Ibituruna.

Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais \ Inscrigdo n°

Nome:

CPF:

RG: | Org&o Emissor:

Endereco: N©°

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Naturalidade: Nascimento: / / Idade:

Estado Civil: \ Sexo:

Grau de Escolaridade:

Telefone: E-mail:

Portador de Necessidades Especiais? Especificar:

Pontuacdao referente a titulos:

Pontuacéao referente a experiéncia:

Estou em dia com as obrigacdes resultantes da legislacéao eleitoral:

[ ]Sim [ ] N&o

Estou em dia com as obrigacdes resultantes do servi¢o militar:

[T sim [ I N&o

“Declaro verdadeiras as informacg8es aqui prestadas e estou ciente que falsa alegacdo ou omisséo de
informacgdes, conforme disposto em Edital, implicard& em minha exclusdo do processo seletivo,
sujeitando-me, ainda, as penas da lei. Declaro conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas
em Edital, especialmente, em caso de convocacdo para contratacdo sob pena de ser considerado(a)

desistente do processo seletivo”

, de 2024.

Assinatura do Candidato

COMPROVANTE DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 01/2024
NOME:

RG n°; CPF n©;

RECEBIDO EM / /2024  Responsavel pelo recebimento da inscrigcéo:
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ANEXO Il

COMPROVACAO DE EXPERIENCIA E TITULACAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO POR TEMPO
DETERMINADO — ANALISE DE CURRICULO — EDITAL 01/2024

COMPROVAGCAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL
| - Em Orgéo Publico:

a)

Documento expedido pelo Poder Publico, no ambito da prestacdo da
atividade, em papel timbrado, com carimbo do 6érgdo expedidor, datado e
assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos ou Autoridade
Competente, especificando o periodo compreendido no cargo pleiteado.

Il — No Setor Privado

a)

b)

Cépia da carteira de trabalho (paginas de identificacdo com foto e dados
pessoais). Em caso de contrato de trabalho em vigor (carteira sem data de
saida), o tempo de servico sera pontuado até a data da apresentacdo do
documento.

Quando prestador de servicos, copia do contrato ou declaracdo com CNPJ
do tomador dos servicos.

COMPROVANTE DE TITULACAO

Certificado de conclusdo do curso constando a carga horéria e data, timbre
ou carimbo de CNPJ da entidade que forneceu o curso.

Somente serdo aceitos o0s certificados de cursos de qualificacdo e
aperfeicoamento que forem compativeis com as atribuicdes inerentes ao
cargo de Auxiliar de Servigcos Gerais.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE RECURSO

Processo Seletivo Simplificado n° 001/2024, para a contratacao temporaria de
Auxiliar de Servigcos Gerais na Camara Municipal de Ibituruna.

NOME:

NUMERO DE INSCRICAO:

TELEFONE:

EMAIL:

RAZOES DO RECURSO

| — O candidato dever& ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Os
recursos considerados inconsistentes ou intempestivos, bem como aqueles
cujo teor desrespeite a Comissdao de Selecdo e Classificacdo, serdo
preliminarmente indeferidos.

Il — Nao sera objeto de andlise, o0 Recurso que apresentar documento novo, ou
seja, aquele ndo juntado a época da inscricdo, sendo inconsistentes 0s
recursos que possuam este objeto.

A Comissao do Processo Seletivo:

Data: / /

Assinatura do Candidato (a):
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ANEXO IV
DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

Ref: Processo Seletivo Simplificado n® 01/2024 — Auxiliar de Servigos Gerais.

Eu, ,

CPF n° , declaro para os devidos fins, que possuo

capacidades e habilidades necessérias ao desempenho das fun¢des do cargo
de Auxiliar de Servigos Gerais.

Declaro ainda, que séao verdadeiras as informagfes aqui prestadas e estou
ciente que falsa alegacdo ou omissao de informacgfes, conforme disposto em

Edital, implicard em minha exclusédo do processo seletivo.
Por ser verdade, firmo a presente declaracéo.

1 de marco de 2024.

Nome e Assinatura do Candidato
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ANEXO V

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO 01/2024 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ATIVIDADE DATA
Publicacdo do Edital 29/02/2024
Inscricoes 04/03/2024 a 07/03/2024
Publicacéo das Inscricoes Realizadas 07/03/2024
Publicacdo da Classificacdo Geral 08/03/2024
Periodo de Recursos da Classificacdo
Geral 11 e 12 de marco de 2024.
Publicacdo Resultado
Final/Homologacao e Publicagéo 13/03/2024
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